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1 ^ А Ш 0 Р Т ^ А ^ О Ч Ш П Ю Ф Е С ^ ^ Ш А Л Ш О Г О 
МОДУЛЯ 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение 
бухгалтерского учета активов организации 

1.1̂  Цель и планируемые результаты освоения профессионального 
модуля 

Программа профессионального модуля может быть использована при 
обучении лиц с ограниченными возм^ностями здоровья. 

Программа профессионального модуля может быть реализована с 
применением дистанционных образовательных технологий. 

В результате изучения профессионального модуля обучающийся 
должен освоить основной вид деятельности: документирование 
хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 
организации и соответств^щие ему о ^ и е компетенции, и 
профессиональные компетенции: 

Код Наименование о^щих компетенций 

О К 0 1 . Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к 
различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 
выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие; 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 
руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности; 

ОК 10. ользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 
языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать предпринимательскую 
деятельность в профессиональной сфере. 
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еречень профессиональн х компетенций 

Код Наименование видов деятельности и профессиональ№1х компетенций 

ПМ.01 Документирование хозяйственных операций и ведение бухгалтерского учета активов 
организации 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.2. Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов 
бухгалтерского учета организации; 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы; 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе 
рабочего плана счетов бухгалтерского учета; 

результате освоения профессионального модуля обуч^щийся должен: 

Иметь практический 
опыт 

В документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского 
учета активов организации. 

уметь - принимать произвольные первичные бухгалтерские документы, 
рассматриваемые как письменное доказательство совершения 
хозяйственной операции или получение разрешения на ее проведение; 
- принимать первичные бухгалтерские документы на б у м ^ н о м носителе 
и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной 
подписью; 
- проверять наличие в произвольных первичных бухгалтерских 
документах обязательных реквизитов; 
- проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку; 
- проводить группировку первичных бухгалтерских документов по ряду 
признаков; 
- проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 
документов; 
- организовывать документооборот; 
- разбираться в номенклатуре дел; 
- заносить данные по сгруппированным документам в регистры 
бухгалтерского учета; 
- передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 
бухгалтерский архив; 
- передавать первичные бухгалтерские документы в постоянный архив по 
истечении установленного срока хранения; 
- исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 
- понимать и анализировать план счетов бухгалтерского учета 
финансово-хозяйственной деятельности организаций; 
- обосновывать необходимость разработки рабочего плана счетов на 
основе типового плана счетов бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности; 
- конструировать поэтапно рабочий план счетов бухгалтерского учета 
организации; 
- проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов 
в пути; 
- проводить учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
- учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной валюте 
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и операции по в а т т н ы м счетам; 
- оформлять денежные и кассовые документы; 
- заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 
- проводить учет основных средств; 
- проводить учет нематериальных активов; 
- проводить учет долгосрочных инвестиций; 
- проводить учет финансовых вложений и ценных бумаг; 
- проводить учет материально-производственных запасов; 
- проводить учет затрат на производство и калькулирование 
себестоимости; 
- проводить учет готовой продукции и ее реализации; 
- проводить учет текущих операций и расчетов; 
- проводить учет труда и заработной платы; 
- проводить учет финансовых результатов и использования прибыли; 
- проводить учет собственного капитала; 
- проводить учет кредитов и займов. 

знать - о^щие требования к бухгалтерскому учету в части документирования 
всех хозяйственных действий и операций; 
- понятие первичной бухгалтерской документации; 
- определение первичных бухгалтерских документов; 
- формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 
обязательные реквизиты первичного учетного документа; 
- порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, 
формальной проверки документов, проверки по существу, 
арифметической проверки; 
- принципы и признаки группировки первичных бухгалтерских 
документов; 
- порядок проведения таксировки и контировки первичных 
бухгалтерских документов; 
- порядок составления регистров бухгалтерского учета; 
- правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 
- сущность плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной 
деятельности организаций; 
- теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 
бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности 
организации; 
- инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 
- принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского 
учета организации; 
- классификацию счетов бухгалтерского учета по экономическому 
содержанию, назначению и структуре; 
- два подхода к проблеме оптимальной организации рабочего плана 
счетов - автономию финансового и управленческого учета и объединение 
финансового и управленческого учета; 
- учет кассовых операций, д е н ^ н ы х документов и переводов в пути; 
- учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 
- особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 
операций по валютным счетам; 
- порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 
кассовой книги; 
- правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 
- понятие и классификацию основных средств; 
- оценку и переоценку основных средств; 
- учет поступления основных средств; 
- учет выбытия и аренды основных средств; 
- учет амортизации основных средств; 
- особенности учета арендованных и сданных в аренду основных средств; 
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- понятие и классификацию нематериальных активов; 
- учет поступления и выбытия нематериальных активов; 
- амортизацию нематериальных активов; 
- учет долгосрочных инвестиций; 
- учет финансовых в л ^ е н и й и ценных бумаг; 
- учет материально-производственных запасов; 
- понятие, классификацию и оценку материально-производственных 
запасов; 
- документальное оформление поступления и расхода материально-
производственных запасов; 
- учет материалов на складе и в бухгалтерии; 
- синтетический учет движения материалов; 
- учет транспортно-заготовительных расходов; 
- учет затрат на производство и калькулирование себестоимости; 
- систему учета производственных затрат и их классификацию; 
- сводный учет затрат на производство, о б с л ^ и в а н и е производства и 
управление; 
- особенности учета и распределения затрат вспомогательных 
производств; 
- учет потерь и непроизводственных расходов; 
- учет и оценку незавершенного производства; 
- калькуляцию себестоимости продукции; 
- характеристику готовой продукции, оценку и синтетический учет; 
- технологию реализации готовой продукции (работ, услуг); 
- учет выручки от реализации продукции (работ, услуг); 
- учет расходов по реализации продукции, выполнению работ и оказанию 
услуг; 
- учет дебиторской и кредиторской задолженности и формы расчетов; 
- учет расчетов с работниками по прочим операциям и расчетов с 
подотчетными лицами. 

Личност^1е результат! реализации программы воспитания 
ЛР 1 Осозн^щий себя гр^данином и з^итником великой страны. 

ЛР2 

Проявл^щий активы^ г р ^ д а н с к ^ п о з и ц ^ , демонстрир^щий 
приверженность принципам честности, порядочности, открытости, 
экономически активный и участв^щий в студенческом и 
территориальном самоуправлении, в том числе на условиях 
добровольчества, продуктивно взаимодействующий и участвующий в 
деятельности общественных организаций. 

ЛР3 

С о б ^ д ^ щ и й нормы правопорядка, следящий идеалам гражданского 
о^ества , обеспечения безопасности, прав и свобод граждан России. 
Лояльный к установкам и проявлениям представителей субкультур, 
отличающий их от групп с деструктивным и девиантным поведением. 
Демонстрир^щий неприятие и п р е д у п р ^ д ^ щ и й социально опасное 
поведение о к р ^ ^ щ и х . 

ЛР4 

Проявл^щий и демонстрир^щий уважение к ^ д я м труда, 
осознающий ценность собственного труда. Стремящийся к 
формированию в сетевой среде личностно и профессионального 
конструктивного «цифрового следа». 

ЛР5 

Демонстрир^щий приведенность к родной культуре, исторической 
памяти на основе любви к Родине, родному народу, малой родине, 
принятию традиционных ценностей многонационального народа 
России. 

ЛР6 Проявл^щий уважение к ^ д я м стартего поколения и готовность к 
участию в социальной поддержке и волонтерских движениях. 
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ЛР7 
Осознающий приоритетную ценность личности человека; уважающий 
собственную и чужую уникальность в различн^хх ситуациях, во всех 
формах и видах деятельности. 

ЛР8 

Проявл^щий и демонстрир^щий уважение к представителям 
различных этнокультурных, социальных, конфессиональн^хх и ин^хх 
групп. Сопричастный к сохранению, преумножению и трансляции 
культурных традиций и ценностей многонационального российского 
государства 
Соблюдающий и пропагандирующий правила здорового и безопасного 
образа жизни, спорта; предупреждающий либо преодолевающий 
зависимости от алкоголя, табака, психо-активн^хх водеств, азартн^хх игр 
и т.д. Сохран^щий психологически устойчивость в ситуативно-
сложных или стремительно меняющихся ситуациях. 

ЛР 10 Заботящийся о защите окружающей среды, собственной и чужой 
безопасности, в том числе цифровой. 

ЛР 11 Проявл^щий уважение к эстетическим основами эстетической культуры. 

1̂Р 12 

Принимающий семейные ценности, готовый к созданию семьи и 
воспитанию детей; демонстрирующий неприятие насилия в семье, ухода 
от родительской ответственности, отказа от отн^ений со своими 
детьми и их финансового содержания 

ЛР 13 Мотивированный к качественному труду 
ЛР 14 Умеющий реализовать лидерские качества на производстве 

ЛР 15 Открытый к текущим и перспективным изменениям в мире труда и 
профессий. 

Результат! освоения адаптированной образовательной программ!*: 
Личностные результаты обучения: 
1) для глухих, слабосл^ш^их, поздноогло^ших обуч^щихся: 
способность к социальной адаптации и интеграции в обществе, в том числе при 

реализации возм^ностей коммуникации на основе словесной речи (включая устную 
коммуникацию), а также, при желании, коммуникации на основе жестовой речи с 
лицами, и м у щ и м и нарушения слуха; 

2) для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата: 
владение навыками пространственной и социально-бытовой ориентировки; 

умение самостоятельно и безопасно передвигаться в знакомом и незнакомом 
пространстве с использованием специального оборудования; 

способность к осмыслению и дифференциации картины мира, ее временно-
пространственной организации; 

способность к осмыслению социального окружения, своего места в нем, 
принятие соответствующих возрасту ценностей и социальных ролей; 

3) для обуч^щихся с расстройствами аутистического спектра: 
формирование умения следовать отработанной системе правил поведения и 

взаимодействия в привычн х бытов х, учебных и социальных ситуациях, 
удерживать границы взаимодействия; 

знание своих предпочтений (ограничений) в бытовой сфере и сфере интересов. 
Метапредметныерезультаты обучения: 
1) для глухих, слабосл^ш^их, поздноогло^ших обуч^щихся: 
владение навыками определения и исправления специфических ошибок 

(аграмматизмов) в письменной и устной речи; 
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2) для обучающихся с расстройствами аутентического спектра: 
способность планировать, контролировать и оценивать собственные учебные 

действия в соответствии с поставленной задачей и условиями ее реализации при 
сопровожд^щей п о м ^ и педагогического работника и организ^щей п о м ^ и 
тьютора; 

овладение умением определять наиболее эффективные способы достижения 
результата при сопровождающей помощи педагогического работника и 
организ^щей п о м ^ и т у т о р а ; 

овладение умением выполнять действия по заданному алгоритму или образцу 
при сопровожд^щей п о м ^ и педагогического работника и организ^щей п о м ^ и 
тьютора; 

овладение умением оценивать результат своей деятельности в соответствии с 
заданными эталонами при организ^щей п о м ^ и т у т о р а ; 

овладение умением адекватно реагировать в стандартной ситуации на успех и 
неудачу, конструктивно действовать д ^ е в ситуациях неуспеха при организ^щей 
помощи тьютора; 

овладение умением активного использования знаково-символических средств 
для представления информации об изучаемых объектах и процессах, различных схем 
р в е н и я учебных и практических задач при организ^щей п о м ^ и педагога-
психолога и тьютора; 

способность самостоятельно обратиться к педагогическому работнику 
(педагогу-психологу, социальному педагогу) в случае личных затруднений в решении 
какого-либо вопроса; 

способность самостоятельно действовать в соответствии с заданными 
эталонами при поиске информации в различных источниках, критически оценивать и 
интерпретировать получаему информаци из различных источников. 

*Данные результаты освоения образовательной программы предусмотрены для 
студентов из числа инвалидов и лиц ^ ОВЗ (при наличии). 
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2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура профессионального модуля 

Коды 
профессионал 
ьн^1х общих 
компетенций 

Наименования 
разделов 

профессионального 
модуля 

Суммарн 
ый 

объем 
нагрузки 

, час. 

Объем профессионального модуля, 

Коды 
профессионал 
ьн^1х общих 
компетенций 

Наименования 
разделов 

профессионального 
модуля 

Суммарн 
ый 

объем 
нагрузки 

, час. 

Работа обуч^щихся во взаимодействии с преподавателем Консультации 

Коды 
профессионал 
ьн^1х общих 
компетенций 

Наименования 
разделов 

профессионального 
модуля 

Суммарн 
ый 

объем 
нагрузки 

, час. 

Обучение по МДК Практики (в том 
числе практическая 

подготовка) 

Консультации 

Коды 
профессионал 
ьн^1х общих 
компетенций 

Наименования 
разделов 

профессионального 
модуля 

Суммарн 
ый 

объем 
нагрузки 

, час. 
Всего 

В том числе 

Практики (в том 
числе практическая 

подготовка) 

Консультации 

Коды 
профессионал 
ьн^1х общих 
компетенций 

Наименования 
разделов 

профессионального 
модуля 

Суммарн 
ый 

объем 
нагрузки 

, час. 
Всего рактически 

х занятий (в 
том числе 

практическая 
подготовка) 

Курсовых 
работ 

(проектов) 

Произво 
дственна 

я 
Учебная 

Консультации 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
ОК01 - О К 

05, 
ОК 09- ОК 11, 

ПК 1Л-ПК 
1.4. 

МДК.01.01 
Практические основы 
бухгалтерского учета 
активов организации 

116 116 88 - - -
4 

ОК01 - ОК 
05, 

ОК 09- ОК 11, 
ПК 1.1-ПК 

1.4. 

Учебная практика, 
часов 

72 

72 

ОК01 - ОК 
05, 

ОК 09- ОК 11, 
ПК 1.1-ПК 

1.4. 

Производственная 
практика, часов 

36 36 

Всего: 224 116 88 - 36 72 4 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля 

Н а и м е н о в а н и е р а з д е л о в 
п р о ф е с с и о н а л ь н о г о м о д у л я 
( П М ) , м е ж д и с ц и п л и н а р н ы х 

к у р с о в ( М Д К ) и т е м 

С о д е р ж а н и е у ч е б н о г о м а т е р и а л а , л а б о р а т о р н ы е р а б о т ы и п р а к т и ч е с к и е з а н я т и я , с а м о с т о я т е л ь н а я р а б о т а о б у ч а ю щ и х с я , 
к у р с о в а я р а б о т ( п р о е к т ) 

О б ъ е м 
ч а с о в 

Р а з д е л П М . 0 . 1 
Д о к у м е н т и р о в а н и е х о з я й с т в е н н ы х о п е р а ц и й и в е д е н и е б у х г а л т е р с к о г о у ч е т а и м у щ е с т в а о р г а н и з а ц и й 

116 

М Д К . 0 1 . 0 1 . П р а к т и ч е с к и е 
о с н о в ы б у х г а л т е р с к о г о 

у ч е т а и м у щ е с т в а 
о р г а н и з а ц и и 

116 

Т е м а 1 . 1 . 
У ч е т н а я п о л и т и к а 

п р е д п р и я т и я 

С о д е р ж а н и е 2 Т е м а 1 . 1 . 
У ч е т н а я п о л и т и к а 

п р е д п р и я т и я 
1. У ч е т н а я п о л и т и к а о р г а н и з а ц и и . 

Понятие учетной политики, порядок ее формирования. Содержание учетной политики. Изменения и требования, 
предъявляемые к учетной политике. 

2 

Т е м а 1 . 2 . 
У ч е т д е н ^ н о й н а л и ч н о с т и 

в к а с с е , д е н е ж н ы х 
д о к у м е н т о в , п е р е в о д о в в 

п у т и 

С о д е р ж а н и е 6 Т е м а 1 . 2 . 
У ч е т д е н ^ н о й н а л и ч н о с т и 

в к а с с е , д е н е ж н ы х 
д о к у м е н т о в , п е р е в о д о в в 

п у т и 

1. У ч е т к а с с о в ы х о п е р а ц и й . 
Понятие денежных средств. Расчёты наличными. Порядок хранения денег и денежных документов в кассе. Порядок 
ведения кассов^1х операций. Документальное оформление поступления и в^хдачи денежных средств в кассе. Учёт 
переводов в пути. Отчёт кассира. Порядок ведения кассовой книги, книги кассира-операциониста. Инвентаризация кассы. 
С и н т е т и ч е с к и й у ч ё т к а с с о в ы х о п е р а ц и й . 
Синтетический учёт кассовых операций. Бухгалтерская обработка кассовых отчетов, составление журналов-ордеров по 
счету №50. 

2 
Т е м а 1 . 2 . 

У ч е т д е н ^ н о й н а л и ч н о с т и 
в к а с с е , д е н е ж н ы х 

д о к у м е н т о в , п е р е в о д о в в 
п у т и 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 4(4) 

Т е м а 1 . 2 . 
У ч е т д е н ^ н о й н а л и ч н о с т и 

в к а с с е , д е н е ж н ы х 
д о к у м е н т о в , п е р е в о д о в в 

п у т и 

1.Составление приходных и расходных кассовых документов, регистрация их в специальном журнале. 2 

Т е м а 1 . 2 . 
У ч е т д е н ^ н о й н а л и ч н о с т и 

в к а с с е , д е н е ж н ы х 
д о к у м е н т о в , п е р е в о д о в в 

п у т и 

2.Составление кассового отчета, его бух.обработка и запись в журнал-ордер по счету №50. 2 
Т е м а 1 . 3 . 

У ч е т д е н е ж н ы х с р е д с т в н а 
р а с ч е т н ы х и с п е ц и а л ь н ы х 

с ч е т а х в б а н к е 

С о д е р ж а н и е 6 Т е м а 1 . 3 . 
У ч е т д е н е ж н ы х с р е д с т в н а 
р а с ч е т н ы х и с п е ц и а л ь н ы х 

с ч е т а х в б а н к е 

1. У ч е т о п е р а ц и й н а р а с ч е т н о м с ч е т е . 
Расчётный счёт, его назначение. Порядок открытия расчётного счёта. Документальное оформление операций по расчётному 
счёту. Банковские платёжные документы. Выписка банка. 
С и н т е т и ч е с к и й и а н а л и т и ч е с к и й у ч е т о п е р а ц и й н а р а с ч е т н о м с ч е т е . 
Синтетический учёт операций по расчётному счёту. Аналитический и синтетический учёт операций на специальных счетах 

2 
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в банках. Журнал-ордер по счету №51. 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 4(4) 
1.Составление платежных поручений, требований. 2 
2.Составление выписки банка, ее бух.обработка и запись в журнал-ордер по счету №51. 2 

Т е м а 1 . 4 . 
У ч е т к а с с о в ы х о п е р а ц и й в 

и н о с т р а н н о й в а л ю т е и 
о п е р а ц и й п о в а л ю т н о м у 

с ч е т у 

С о д е р ж а н и е 2 Т е м а 1 . 4 . 
У ч е т к а с с о в ы х о п е р а ц и й в 

и н о с т р а н н о й в а л ю т е и 
о п е р а ц и й п о в а л ю т н о м у 

с ч е т у 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я 
1. В а л ю т н ы е с ч е т а . 
^1БУ № 3/2000 "Учёт активов и обязательств, стоимость которых в^хражена в иностранной валюте". 
Основные понятия, характеристика и правовая основа валютных операций. Валютные счета организации. Учёт операций по 
валютному счёту. Учёт кассовых валютных операций. Учёт валютных экспортно-импортных операций. 
2. Расчёты с поставщиками, покупателями, заказчиками в валюте. Курсовые разницы, Обязательная и необязательная продажа 
валютной в^1ручки. Синтетический и аналитический учёт валютных операций. Журнал-ордер по чету №52. 

2 

Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

С о д е р ж а н и е 12 Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

1. У ч ё т р а с ч ё т о в с п о д о т ч ё т н ы м и л и ц а м и . 
Понятие дебиторской и кредиторской задолженности. Списание задолженности по срокам исковой давности. 
Подотчётные суммы. Понятие хозяйственных представительских, командировочных расходов. Синтетический и 
аналитический учёт расчётов с работниками и подотчётными лицами. 

2 
Т е м а 1 . 5 . 

У ч е т р а с ч е т о в с 
р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 10(10) 

Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

1.Составление авансовых отчетов, заполнение журнала ордера № 7. 2 

Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

2.Формы расчётов. Документальное оформление операций. Журнал-ордер № 6. Особенности расчётов с поставщиками и 
подрядчиками, по прочим операциям, с покупателями. Синтетический и аналитический учёт расчётов. 

2 

Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

З.Синтетический и аналитический учет расчетов с дебиторами и кредиторами. Журнал-ордер № 8. 2 

Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

4.Отчётность подотчётных лиц. Порядок в^хдачи денег, возмещение расходов по командировкам. Расчёты с персоналом по 
прочим операциям. 

2 

Т е м а 1 . 5 . 
У ч е т р а с ч е т о в с 

р а б о т н и к а м и п о п р о ч и м 
о п е р а ц и я м и р а с ч е т а м с 
п о д о т ч е т н ы м и л и ц а м и 

5.Документальное оформление операций. Журнал-ордер № 7. 2 

Т е м а 1 . 6 . 
У ч е т о с н о в н ы х с р е д с т в и 
н е м а т е р и а л ь н ы х а к т и в о в 

С о д е р ж а н и е 12 Т е м а 1 . 6 . 
У ч е т о с н о в н ы х с р е д с т в и 
н е м а т е р и а л ь н ы х а к т и в о в 

1. У ч ё т п о с т у п л е н и я о с н о в н ы х с р е д с т в » 
^ПБУ № 6/2000. Понятие, классификация и оценка основных средств. Состав и задачи учёта основных средств. 
Аналитический учёт основных средств. Учёт оборудования, требующего монтажа. Документальное оформление операций 
по учёту поступления основных средств: безвозмездная передача их юридическими и физическими лицами, приобретение, 
вклад в уставн^1й капитал и др. Особенности учёта НДС по основным средствам. Синтетический учет поступления 
основных средств. 
У ч ё т а м о р т и з а ц и и о с н о в н ы х с р е д с т в . 
Понятие амортизации, амортизационных отчислений. Способы начисления амортизации в бухгалтерском и налоговом 
учёте. Порядок начисления амортизации основных средств. Синтетический и аналитический учёт амортизации основных 
средств. Журнал-ордер № 13. 

2 
Т е м а 1 . 6 . 

У ч е т о с н о в н ы х с р е д с т в и 
н е м а т е р и а л ь н ы х а к т и в о в 

2. У ч ё т з а т р а т н а в о с с т а н о в л е н и е о с н о в н ы х с р е д с т в . 
Виды ремонта основных средств и способы его проведения, порядок учёта затрат по ремонту основных средств. 

2 
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Формирование ремонтного фонда и его использование. Синтетический учёт затрат на восстановление основных средств, 
согласно выбранному методу отнесения затрат по капитальному ремонту на себестоимость продукции, работ и услуг. Учёт 
НДС по выполненным ремонтным работам подрядным способом. Понятие переоценки и инвентаризации основных средств, 
причины их проведения. Порядок осуществления операций по переоценке основных средств. Документальное оформление 
операций по учёту. Синтетический учёт результатов инвентаризации и переоценки основных средств. Журнал-ордер 13. 
У ч е т в ы б ы т и я о с н о в н ы х с р е д с т в . 
Документальное оформление операций по учёту выбытия основных средств: безвозмездная передача их юридическими и 
физическими лицами, продажа, вклад в уставный капитал и др. Источники выбытия основных средств. 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 8(8) 
1.Решение задач на синтетический учет поступления основных средств. 2 
2.Расчет и начисление амортизации основных средств, затрат по ремонту, переоценке. 2 
3.Решение задач на синтетический учет выбытия основных средств. 2 
4.Учет нематериальных активов. ^1БУ 14/2000 . Понятие, состав, оценка нематериальных активов. Синтетический и 
аналитический учёт поступления и выбытия нематериальных активов. Журнал- ордер № 13. 

2 

Т е м а 1 . 7 . 
У ч е т д о л г о с р о ч н ы х 

и н в е с т и ц и й и ф и н а н с о в ы х 
в л о ж е н и й и ц е н н ы х б у м а г 

С о д е р ж а н и е 2 Т е м а 1 . 7 . 
У ч е т д о л г о с р о ч н ы х 

и н в е с т и ц и й и ф и н а н с о в ы х 
в л о ж е н и й и ц е н н ы х б у м а г 

1. У ч ё т д о л г о с р о ч н ы х и н в е с т и ц и й . 
Долгосрочные инвестиции, их состав и характеристика. Источники финансирования долгосрочных инвестиций. Принципы 
учёта капитальных вложений. Синтетический учёт долгосрочных вложений. Документальное оформление операций по 
учёту долгосрочных инвестиций. 
У ч ё т ф и н а н с о в ы х в л о ж е н и й . 
Понятие и виды финансовых вложений. Понятие ценных бумаг, порядок организации учета поступления и выбытия ценных 
бумаг. Учёт затрат на приобретение ценных бумаг (акций, облигаций, сертификатов и т.д.). Учёт доходов от финансовых 
вложений и займов. Документальное оформление операций по учёту. Заполнение журнала-ордера № 8 и ведомости № 7 

2 

Т е м а 1 . 8 . 
У ч е т м а т е р и а л ь н о -

п р о и з в о д с т в е н н ы х з а п а с о в 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я 2 
Т е м а 1 . 8 . 

У ч е т м а т е р и а л ь н о -
п р о и з в о д с т в е н н ы х з а п а с о в 

1. У ч е т м а т е р и а л ь н о - п р о и з в о д с т в е н н ы х з а п а с о в . 
^ПБУ 5/01. Понятие, классификация, оценка и основные задачи учёта материально-производственных запасов. 
Номенклатура-ценник. Документальное оформление движения производственных запасов согласовано унифицированным 
первичным документам по учёту материалов, разработанным Госкомстатом России. 

2 

Т е м а 1 . 9 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

р о з н и ч н о й т о р г о в л е 

С о д е р ж а н и е 16 Т е м а 1 . 9 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

р о з н и ч н о й т о р г о в л е 1. 
У ч ё т п о с т у п л е н и я т о в а р о в . 
Задачи и принципы организации бухгалтерского учёта на предприятиях розничной торговли различных организационно-
правовых форм. Формирование и применение свободных розничных цен и товаров на товары и услуги, реализуемые 
(оказываемые) населению. Составление реестров. 
Учёт поступления товаров. Документальное оформление приемки товаров, поступивших от производственных 
предприятий, оптовых баз, физических лиц. Понятие покупных цен для розничных предприятий. Проверка документов на 
поступившие товары. Особенности документального оформления поступления в розничную сеть товаров, имеющих отходы 
при подготовке и к продаже. Учет тары. Синтетический и аналитический учёт поступления товаров. 

ч ё т р е а л и з а ц и и т о в а р о в . 
Учёт реализации товаров. Определение момента реализации товаров к объёму фактического товарооборота. Порядок 
включения в товарооборот стоимости стеклянной посуды. Синтетический и аналитический учёт реализации товаров за 

2 

13 



наличный расчёт. 
Документальное оформление и учёт реализации товаров в кредит, мелким оптом, в комиссионных магазинах. Особенности 
документального оформления, учёт приёмки и продажи товаров, принимаемых на комиссию у иностранных граждан и 
расчёты с ними. 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 14(14) 
1. Составление сопроводительных документов поставщиков. 2 
2. Составление реестра свободных розничных цен, запись счетов-фактур в книгу покупок 2 
3. Решение задач на синтетический учет поступления товаров. 2 
4. Расчёт и учёт торговых надбавок на реализованные товары. Определение НДС по реализованным товарам. 2 
5. Оформление документов и учёт списания товарных потерь. 2 
6. Составление товарных отчётов, проверка, бухгалтерская обработка, запись в журнал-ордер по счету 41. 2 
7. Составление товарных отчётов, проверка, бухгалтерская обработка, запись в журнал-ордер по счету 41. 2 

Т е м а 1 . 1 0 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

о п т о в о й т о р г о в л е 

С о д е р ж а н и е 16 Т е м а 1 . 1 0 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

о п т о в о й т о р г о в л е 1. 
У ч е т п о с т у п л е н и я т о в а р о в в о п т о в ы х п р е д п р и я т и я х . 
Задачи и принципы организации бухгалтерского учета на предприятиях торговли, в т.ч. оптовой торговли. 
Ценообразование в оптовой торговле. Свободные отпускные цены на товары народного потребления и тарифы на услуги. 
Уровень цен на возвратную тару. Механизм формирования отпускных цен на отечественные и импортные товары 
народного потребления. Документальное оформление свободных оптов^1х и отпускных цен на товары на предприятиях 
оптовой торговли (реестры свободных цен, договоры на поставку, телефаксы и т.д.). Контроль за ценами, надбавками. 
Ответственность бухгалтера за соблюдением цен, размеров надбавок правильность расчета с поставщиками. Организация 
материальной ответственности на оптовых предприятиях, ее документальное оформление. Доверенности, назначения, 
порядок в^1дачи и контроля за их использованием. 
Сопроводительные документы поставщиков, их значение, содержание и проверка. Документальное оформление приемки 
товаров на станции ж/д, на складе поставщика и на складе оптового предприятия. Оформление приемки товаров, 
поступивших без сопроводительных документов поставщика и принятых на ответственное хранение. Оформление книги 
покупок товаров. 
С и н т е т и ч е с к и й и а н а л и т и ч е с к и й у ч е т п о с т у п л е н и я , р е а л и з а ц и и т о в а р о в . 
Синтетический и аналитический учет поступления товаров, порядок отражения НДС на поступившие на склады товары. 
Содержание и порядок ведения журнала (книги) продаж товаров. Определение момента реализации и объема фактического 
товарооборота в опте. Документальное оформление реализации товаров и тары при отгрузке по ж/д, при отпуске со склада 
оптового предприятия. Синтетический и аналитический учет реализации товаров. 

2 

Т е м а 1 . 1 0 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

о п т о в о й т о р г о в л е 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 14(12) 

Т е м а 1 . 1 0 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

о п т о в о й т о р г о в л е 

1. Составление документов по поступлению товаров, запись в книгу покупок. 2 

Т е м а 1 . 1 0 . 
У ч е т т о в а р н ы х о п е р а ц и й в 

о п т о в о й т о р г о в л е 

2. Решение задач на синтетический учет поступления товаров. 2 

14 



3. Составление документов по реализации товаров, запись в книгу Продаж. 2 
4. Решение задач на синтетический учет реализации товаров. 2 
5. Оформление документов и учёт списания товарных потерь. 2 
6. Составление товарных отчётов, проверка, бухгалтерская обработка, запись в журнал-ордер по счету 41. 2 
7. Документальное оформление и учет бартерных сделок. 2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

С о д е р ж а н и е 18 Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

1 
М е х а н и з м ц е н о о б р а з о в а н и я в п р е д п р и я т и я х о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я . 
Виды цен, используемые в общественном питании. Наценка предприятий общественного питания, ее назначение и размеры. 
План-меню, его содержание и назначение. Сборник рецептур блюд и кулинарных изделий, его содержание, назначение и 
порядок пользования ими. Порядок определения норм закладки с^хрья при калькуляции продажных цен на холодные 
закуски, первые, вторые блюда, соусы, гарниры, компоты и т.д. Взаимозаменяемость отдельных видов с^хрья и 
документальное оформление калькуляции цен. 

2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

2. У ч е т о п е р а ц и й к л а д о в ы х п р е д п р и я т и й о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я . 
Документальное оформление и учет поступления продуктов и товаров в кладовой. Документальное оформление и учет 
отпуска с^1рья и продуктов из кладовой. Отчетность материально ответственных лиц по товарам и таре. Учет списание 
товарных потерь по кладовой. Состав товарооборота предприятий общественного питания. 
Партионный, сортовой способы хранения товаров в ПОП. 

2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

3. Д о к у м е н т а л ь н о е о ф о р м л е н и е и у ч е т о п е р а ц и й н а п р о и з в о д с т в е ( к у х н е ) п р е д п р и я т и й о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я . 
Учетные цены производства. Отчетность о реализации изделий кухни. Отчет о движении продуктов и тары на производстве 
(кухне). Учет продуктов, с^хрья и полуфабрикатов в кондитерских цехах и цехах по производству полуфабрикатов. 
Синтетический учет операций производства и реализации продукции. Особенности инвентаризации на производстве 
(кухне). 

2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

П р а к т и ч е с к о е з а н я т и е (в том числе практическая подготовка): 12(12) 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

1. На расчёт цены на холодные блюда, закуски, первые блюда 2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

2. На расчёт цены на холодные блюда, закуски, первые блюда 2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

3. Расчет потребного количества с^хрья. 2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

4. Составление требования-накладной на отпуск с^хрья из кладовой. 2 

Т е м а 1 . 1 1 . 
О с о б е н н о с т и т о в а р н ы х 

о п е р а ц и й в п р е д п р и я т и я х 
о б щ е с т в е н н о г о п и т а н и я 

5. Составление отчета по кладовой. 2 
6. Учет операций буфетов, магазинов, кулинарий и мелкорозничной сети. Особенности проведения, в^хявления и отражения в 

учете результатов инвентаризации. 
2 

Т е м а 1 . 1 2 . 
У ч е т з а т р а т н а 

п р о и з в о д с т в о п р о д у к ц и и 
( р а б о т и у с л у г ) 

С о д е р ж а н и е 10 Т е м а 1 . 1 2 . 
У ч е т з а т р а т н а 

п р о и з в о д с т в о п р о д у к ц и и 
( р а б о т и у с л у г ) 

1. П р и н ц и п ы о р г а н и з а ц и и у ч ё т а з а т р а т н а п р о и з в о д с т в е . 
Процесс производства. Система учёта затрат на производство. Принципы организации учёта затрат на производство и 
калькулирование себестоимости. Понятие расходов организации и определения их величины. Признание расходов 
организации. Группировка расходов. Классификация расходов. 

2 
Т е м а 1 . 1 2 . 

У ч е т з а т р а т н а 
п р о и з в о д с т в о п р о д у к ц и и 

( р а б о т и у с л у г ) 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 8(8) 

Т е м а 1 . 1 2 . 
У ч е т з а т р а т н а 

п р о и з в о д с т в о п р о д у к ц и и 
( р а б о т и у с л у г ) 

1. Группировка и расчет затрат по элементам. 2 

Т е м а 1 . 1 2 . 
У ч е т з а т р а т н а 

п р о и з в о д с т в о п р о д у к ц и и 
( р а б о т и у с л у г ) 

2. Расчет себестоимости работ и услуг вспомогательных производств, расчет и списание калькуляционной разницы. 
Составление производственного отчета по вспомогательным производствам. 

2 
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3. Распределение общехозяйственных и общепроизводственных расходов, порядок их списания. Документальное 
оформление операций по учёту. Учётные регистры и порядок их заполнения 

2 

4. Учётные регистры, порядок их заполнения. 2 

Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 

С о д е р ж а н и е 12 Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 
1. У ч ё т г о т о в о й п р о д у к ц и и . 

Понятие и состав готовой продукции (работ, услуг). Оценка готовой продукции на складе и в бухгалтерии. 
Синтетический и аналитический учёт готовой продукции. Понятие отгруженной продукции. 

2 
Т е м а 1 . 1 3 . 

У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 
е е п р о д а ж и 

П р а к т и ч е с к и е з а н я т и я (в том числе практическая подготовка): 10(10) 

Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 

1. Расчет результатов от продажи готовой продукции. 2 

Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 

2. Договор поставки. Документальное оформление, учёт и оценка отгруженной продукции. 2 

Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 

3. Способы отражения продажи продукции на синтетических счетах и в налоговом учёте 2 

Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 

4. Учёт продажи продукции на бартерной основе и при взаимозачётах 2 

Т е м а 1 . 1 3 . 
У ч е т г о т о в о й п р о д у к ц и и и 

е е п р о д а ж и 

5. Учёт НДС по продаже продукции, выполнении работ и оказании услуг. Журнал-ордер № 11. 2 
У ч е б н а я п р а к т и к а (в том числе практическая подготовка) 
В и д ы р а б о т 
Тема 1 Ознакомление с предприятием, организацией 
Студент должен 
Выполнить: 
- составить характеристику предприятия, организации (отраслевая принадлежность, техническое оснащение, технологические процессы и т.д). 
Тема 2 Организация работы аппарата бухгалтерии 
Студент должен 
Выполнить: 
- описать структуру и штаты бухгалтерии, составить краткий обзор отделов бухгалтерии ии функциональных обязанностей ведущих сотрудников 
Тема 3 Учёт основных хозяйственных процессов на предприятии, в организации 
Студент должен 
Выполнить: 
-расчёт фактической себестоимости приобретения материалов; расчёт транспортно-заготовленных расходов (ТЗР); расчёт отклонений от стоимости; составить 
приходной ордер, карточку учёта материалов, требование-накладную; 
- расчёт фактической производственной себестоимости готовой продукции; расчёт финансового результата от реализации продукции; составить счёт-фактуру по 
реализации продукции, платёжное требование-поручение. 
Тема 4 Техника и формы бухгалтерского учёта 
Студент должен 
Выполнить: 
-составить таблицу группировки учётных регистров по ряду признаков; 
- обработать документы бухгалтерского учёта с целью в^хявления ошибок и их исправления; 
- на основе первичных документов произвести записи в учётные регистры, применяя любую из форм бухгалтерского учёта (журнально-ордерную, мемориально-
ордерную, журнал-Главная, таблично-автоматизированную) 
Тема 5 Рабочий план счетов, применяемый на предприятии, в организации, порядок двойной записи на счетах 
Студент должен 

72 
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Выполнить: 
-составить Рабочий план счетов 
-составить таблицу классификации счетов, журнал регистрации хозяйственных операций, оборотную ведомость по счетам. 
Тема 6 Практика составления бухгалтерского баланса 
Студент должен 
Выполнить: 
-составить группировочную таблицу классификации имущества предприятия, организации по сферам нахождения; 
- составить баланс (Ф.№ 1) 
П р о и з в о д с т в е н н а я п р а к т и к а ( п о п р о ф и л ю с п е ц и а л ь н о с т и ) (в том числе практическая подготовка) 
В и д ы р а б о т 

1. Организация бухгалтерского учета на предприятии, организации 
- структура бухгалтерской службы; 
- должностные инструкции работников бухгалтерии; 
- рабочий план счетов; 
- графики приёма документов, последовательность обработки; 
- сроки составления отчетности. 
2. Учетная политика предприятии, организации 
- организация бухгалтерского учета (организационная форма построения бухгалтерии); 
- выборы формы бухгалтерского учета; 
- определение количества и сроков проведения инвентаризации имущества и расчетов; 
- порядок начисления амортизации по основным средствам и нематериальным активам; 
- выбор варианта синтетического учета производственных запасов и готовой продукции; 
- выбор способа группировки и списания затрат на производство; 
- сроки погашения расходов будущих периодов; 
- метод определения в^хручки от реализации продукции; 
- создание резервов по сомнительным долгам; 
- создание прочих резервов. 
3. Учет кассовых операций, на расчетном счете 
- оформление обязательства кассира; 
- документальное оформление кассовых операций; 
- составление отчета кассира; 
- проведение инвентаризации кассы; 
- составление акта инвентаризации, выведение результатов инвентаризации; 
- оформление журналов регистрации приходных и расходных кассовых документов; 
- оформление журнала-ордера по счету 50. 
4. Учет товарных операций в рознице 
- составление перечня источников поступления товаров; 
- оформление документов на приемку товаров; 
- запись счетов-фактур в книгу покупок, книгу продаж; 
- составление реестра свободных розничных цен; 
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5. 

оформление претензий поставщикам; 
составление актов на списание боя, порчи, переоценку товаров; 
составление расчета естественной убыли; 
составление товарных отчетов, запись в регистры по счету 41; 60; 42; проведение инвентаризации; 
составление инвентаризационной описи, актов результатов проверки ценностей; 
расчет реализованных торговых надбавок. 
Учет основных средств и нематериальных активов, материалов 
оформление документов по учету поступления, перемещения и выбытия основных средств и нематериальных активов; 
расчет амортизации основных средств и нематериальных активов; 
расчет первоначальной стоимости и результата от выбытия основных средств и нематериальных активов; 
оформление журнала-ордера по счету 01; 02; 04; 05; 08. 

Консультации п^ М^К 01.01. 
Итого: 224 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1^ Материально-техническое обеспечение: 
Специальные помещения должны представлять собой учебные 

аудитории для проведения занятий всех видов, предусмотренных 
образовательной программой, в том числе групповых и индивидуальных 
консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, а также 
помещения для самостоятельной работы, мастерские и лаборатории, 
осна енные оборудованием, техническими средствами обучения и 
материалами, учитывающими требования международных стандартов. 

Учебная лаборатория, оснащенный оборудованием: 
- рабочие места по количеству обуча ихся; 
- рабочее место преподавателя; 
- наглядные пособия (бланки документов, образцы оформления 

документов и т.п.); 
- комплект учебно-методической документации. 
- техническими средства обучения: 
- пакетами лицензионных программ (по выбору образовательной 

организации): MS Office 2016, СПС КонсультантПлюс, ГАРАНТ, 
бухгалтерская справочная система (БСС) «Система Главбух», «1С» (серия 
программ «1С: Бухгалтерия»), «АйТи» (семейство «БОСС»), «Атлант 
-Информ» (серия «Аккорд»), «Галактика - Парус» (серия программ 
«Галактика» и «Парус»), «ДИЦ» («Турбо - бухгалтер»), «Интеллект -
сервис» (серия «БЭСТ»), «Инфин» (серия программных продуктов от «мини» 
до «макси»), «Информатик» («Инфо - бухгалтер»), «Инфософт» 
(«Интегратор»), «Омега» (серия «Abacus»), «Цифей» («Эталон») и «R-Style 
Software Lab» («Универсальная бухгалтерия Кирилла и Мефодия», серия RS-
Balance); 

мультимедиапроектор; 
- интерактивная доска или экран. 
П о м ^ е н и я для самостоятельной работы обуч^щихся должны 

быть оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет" и обеспечением 
доступа в электронную информационно-образовательную среду 
образовательной организации (при наличии). 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
Основная литература: 
1. Бухгалтерский учет и анализ^ Основы теории для бакалавров 

экономики: Учебник / Ю.А. Бабаев, А.М. Петров; Финансовый Универ. при 
Правительстве РФ. - М.: Вузовский учебник: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 302 с. 

2. Бухгалтерский учет (финансовый и управленческий): Учебник / 
Кондраков Н. П. - 5-е изд., перераб. и доп. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 584 
с. 
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3.2.1. Печатные издания 
1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 (действ^щая 

редакция); 
2. Гражданский кодекс Российской Федерации в 4 частях 

(действующая редакция); 
3. Кодекс Российской Федерации об административных 

правонарушениях от 30.12.2001 N 195-ФЗ (действующая редакция); 
4^алоговый кодекс Российской Федерации в 2 частях 

(действующая редакция); 
5. Таможенный кодекс Таможенного с ^ з а (действ^щая 

редакция); 
6. Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 N 197-ФЗ 

(действ^щая редакция); 
7. Федеральный закон от 24.07.1998 N 125-ФЗ (действующая 

редакция) Ю б обязательном социальном страховании от несчастных случаев 
на производстве и профессиональных заболеваний»; 

8. Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ (действующая 
редакция) «Об обязательном пенсионном страховании в Российской 
Федерации»; 

9. Федеральный закон от 26.10.2002 N 127-ФЗ (действующая 
редакция) Ю несостоятельности (банкротстве); 

10. Федеральный закон от 10.12.2003 N 173-ФЗ (действующая 
редакция) Ю валютном регулировании и валютном контроле»; 

11. Федеральный закон от 29.12.2006 N 255-ФЗ (действующая 
редакция) «Об обязательном социальном страховании на случай временной 
нетрудоспособности и в связи с материнством»; 

12. Федеральный закон от 27.07.2010 N 208-ФЗ (действующая 
редакция) « консолидированной финансовой отчетности»; 

13. Федеральный закон от 27.11.2010 N 311-ФЗ (действующая 
редакция) Ю таможенном регулировании в Российской Федерации»; 

14. Федеральный закон от 29.11.2010 N 326-ФЗ (действующая 
редакция) « б обязательном медицинском страховании в Российской 
Федерации»; 

15. Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О 
бухгалтерском учете» (действующая редакция); 

16. Постановление Правительства РФ в 3 частях от 01.01.2002 
N 1 Ю Классификации основных средств, включаемых в амортизационные 
группы» (действующая редакция); 

17. Постановление Правительства РФ от 15.06.2007 N 375 «Об 
утверждении Положения об особенностях порядка исчисления пособий по 
временной нетрудоспособности, по беременности и родам, е емесячного 
пособия по уходу за ребенком гражданам, подлежащим обязательному 
социальному страховани на случай временной нетрудоспособности и в 
связи с материнством» (действующая редакция); 
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18. Положение по бухгалтерскому учету «Учетная политика 
организации» (ПБУ 1/2008), утв. приказом Минфина России от 06.10.2008 N 
106н (действующая редакция); 

19. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету ^ ч е т договоров 
строительного подряда» (ПБУ 2/2008), утв. приказом Минфина России от 
24.10.2008 N 116н (действующая редакция); 

20. Положение по бухгалтерскому учету «Учет активов и 
обязательств, стоимость которых выражена в иностранной валюте» ЩБУ 
3/2006), утв. приказом Минфина РФ от 27.11.2006 N 154н (действующая 
редакция); 

21. Положение по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская 
отчетность организации» (ПБУ 4/99), утв. приказом Минфина РФ от 
06.07.1999 N 43н (действующая редакция); 

22. Положение по бухгалтерскому учету «Учет материально-
производственных запасов» Щ^У 5/01), утв. приказов Минфина России от 
09.06.2001 N 44н (действующая редакция); 

23. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету ^ ч е т основных 
средств» (ПБУ 6/01), утв. приказом Минфина России от 30.03.2001 N 26н 
(действующая редакция); 

24. Положение по бухгалтерскому учету «События после 
отчетной даты» (ПБУ 7/98), утв. приказом Минфина России от 25.11.1998 N 
56н (действующая редакция); 

25. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету Юценочные 
обязательства, условные обязательства и условные активы» (ПБУ 8/2010), 
утв. приказом Минфина России от 13.12.2010 N 167н (действующая 
редакция); 

26. Положение по бухгалтерскому учету «Доходы 
организации» (ПБУ 9/99), утв. Приказом Минфина России от 06.05.1999 N 
32н (действующая редакция); 

27. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету «Расходы 
организации»(ПБУ 10/99), утв. приказом Минфина России от 06.05.1999 N 
33н (действующая редакция); 

28. Положение по бухгалтерскому учету «Информация о 
связанных сторонах» (ПБУ 11/2008), утв. приказом Минфина России от 
29.04.2008 N 48н (действующая редакция); 

29. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету Информация по 
сегментам» (ПБУ 12/2010), утв. Приказом Минфина РФ от 08.11.2010 N 143н 
(действующая редакция); 

30. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету ^ ч е т 
государственной помощи» ПБУ 13/2000, утв. приказом Минфина РФ от 
16.10.2000 N 92н (действующая редакция); 

31. Положение по бухгалтерскому учету «Учет 
нематериальных активов» Щ^У 14/2007), утв. приказов Минфина России от 
27.12.2007 N 153н (действующая редакция); 
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32. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов по 
займам и кредитам» (ПБУ 15/2008), утв. приказом Минфина России от 
06.10.2008 N 107н (действующая редакция); 

33. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету Информация по 
прекращаемой деятельности» (ПБУ 16/02), утв. приказом Минфина России от 
02.07.2002 N 66н (действующая редакция); 

34. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расходов на 
научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические 
работы» (ПБУ 17/02), утв. приказом Минфина России от 19.11.2002 N 115н 
(действующая редакция); 

35. Положение по бухгалтерскому учету «Учет расчетов по 
налогу на прибыль организаций» (ПБУ 18/02), утв. приказом Минфина 
России от 19.11.2002 N 114н (действующая редакция); 

36. Положение по бухгалтерскому учету «Учет финансовых 
вложений» (ПБУ 19/02), утв. приказом Минфина России от 10.12.2002 N 
126н (действующая редакция); 

37. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету Информация об 
участии в совместной деятельности» (ПБУ 20/03), утв. приказом Минфина 
РФ от 24.11.2003 N 105н (действующая редакция); 

38. Положение по бухгалтерскому учету «Изменения 
оценочных значений» Щ^У 21/2008), утв. приказов Минфина России от 
06.10.2008 N 106н (действующая редакция); 

39. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету Исправление ошибок 
в бухгалтерском учете и отчетности» (ПБУ 22/2010), утв. приказом Минфина 
России от 28.06.2010 N 63н (действующая редакция); 

40. П о л ^ е н и е по бухгалтерскому учету Ютчет о движении 
денежных средств» (ПБУ 23/2011), утв. приказом Минфина РФ от 02.02.2011 
N 11н (действующая редакция); 

41. Положение по бухгалтерскому учету «Учет затрат на 
освоение природных ресурсов» (ПБУ 24/2011), утв. приказом Минфина РФ 
от 06.10.2011 N 125н (действующая редакция); 

42. Приказ Минфина РФ от 13.06.1995 N 49 «Об утверждении 
Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств» (действующая редакция); 

43. Приказ Минфина России от 29.07.1998 N 34н (действующая 
редакция) « б утверждении оложения по ведени бухгалтерского учета и 
бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»; 

44. Приказ Минфина РФ от 31.10.2000 N 94н «Об утверждении 
плана счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности 
организаций и инструкции по его применению» (действующая редакция); 

45. Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах 
бухгалтерской отчетности организаций» (действующая редакция) 

46. Богаченко ВМ., Кириллова Н А . Бухгалтерский учет: 
Учебник. - Ростов н/Д: Феникс, 2018. - 538 с; 
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47. Богаченко В.М., Кириллова Н.А. Бухгалтерский учет. 
Практикум. - Ростов н/Д: Феникс, 2018. - 398 с; 

48. Дмитриева И. М., Захаров И.В., Калачева О.Н., 
Бухгалтерский учет и анализ: учебник для ^ ^ О — М.^здательств^ Юрайт, 
2018. —423 с; 

49. Дмитриева И. М., Бухгалтерский учет: учебник и 
практикум для СПО — М.: Издательство Юрайт, 2018. — 325 с; 

50. Елицур М.Ю., Носова О.М., Фролова М.В. Экономика и 
бухгалтерский учет. Профессиональные модули: учебник. - М.: ФОРУМ: 
ИНФРА-М, 2017.-200 с; 

51. Казакова Н.А., Аудит : учебник для СПО — М. : 
Издательство Юрайт, 2017. — 387 с; 

52. Малис Н. И., Грундел Л.П., Зинягина А.С., Налоговый 
учет и отчетность: учебник и практикум для СПО — М. : Издательство 
Юрайт, 2018. —341 с.; 

53. Маршавина Л.Я., Чайковская Л.А. Налоги и 
налогообложение : учебник для ^ПО; под ред. Л. Я^ Ма^шавиной, Л̂  А. 
Чайковской. — М. : Издательство Юрайт, 2019. — 503 с. 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 
1. Единое окно доступа к образовательным ресурсам 

http://window.edu.ru/ 
2. Электронно-библиотечная система «Znani^m». Режим доступа 

http: / / znanium .com 
3. Портал «Всеобуч»- справочно-информационный 

образовательный сайт, единое окно доступа к образовательным ресурсам 
-http://www.edu-all.ru/ 

4. Экономико-правовая библиотека [Электронный ресурс]. — 
Режим доступа : http://www.vuzlib.net. 

3.2.3. Дополнительные источники (при необходимости) 
1. Информационно правовой портал http://konsultant.ru/ 
2. Информационно правовой портал http://www.garant.ru/ 
3. фициальный сайт инистерства инансов Российской 

Федерации https://www.minfin.ru/ 
4. фициальный сайт едеральной налоговой службы Российской 

Федерации https://www.nalog.ru/ 
5. Официальный сайт Пенсионного фонда России http://www.pfrf.ru/ 
б^фициальный сай^ Фонда социального страхования http://fss.ru/ 
7. Официальный сайт Фонда обязательного медицинского 

страхования http://www.ffoms.ru/ 
8. Официальный сайт Федеральной службы государственной 

статистики http:/^^ww.gks.ru/ 
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4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется 
преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, 
а так е выполнения обуча имися индивидуальных заданий, проектов, 
исследований. 

Код и наименование 
профессиональных и 
общих компетенций, 
формируемых в рамках 
модуля 

Критерии оценки етоды оценки 

ПК 1.1. Обрабатывать 
первичные 
бухгалтерские 
документы. 

Умение: 
- принимать 
первичные 
документы, 
письменное 
совертения 
операции 

произвольные 
бухгалтерские 

рассматриваемые как 
доказательство 
хозяйственной 

или получение 
разрешения на ее проведение; 
-принимать первичные 
бухгалтерские документы на 
бумажном носителе и (или) в виде 
электронного документа, 
подписанного электронной 
подпись; 
-проверять наличие в произвольных 
первичных бухгалтерских 
документах обязательных 
реквизитов; 
-проводить формальну проверку 
документов, проверку по существу, 
арифметическую проверку; 
-проводить группировку первичных 
бухгалтерских документов по ряду 
признаков; 
-проводить таксировку и 
контировку первичных 
бухгалтерских документов; 
-организовывать документооборот; 
-разбираться в номенклатуре дел; 
-заносить данные по 
сгруппированным документам в 
регистры бухгалтерского учета; 
-передавать первичные 
бухгалтерские документы в 
текущий бухгалтерский архив; 
-передавать первичные 

Текший контроль в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 

-выполнения тестовых 
заданий; 

-контрольных работ 
по темам. 
Решение практико-
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Контрольные работы 
по темам МДК. 

Экзамен по 
ме дисциплинарному 
курсу. 

Экзамен по 
профессиональному 
м о д у ^ . 

Отчет по учебной 
практике. 
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бухгалтерские документы в 
постоянный архив по истечении 
установленного срока хранения; 
-исправлять ^ и б к и в первичн^хх 
бухгалтерских документах. 

ПК 1.2. Разрабатывать 
и согласовывать с 
руководством 
организации рабочий 
план счетов 
бухгалтерского учета 
организации. 

Умение: 
-понимать и анализировать план 
счетов бухгалтерского учета 
ф и н а н с о в о - х о з я й с т в е н н о й 
деятельности организаций; 
- обосновывать необходимость 

разработки рабочего плана счетов 
на основе типового плана счетов 
бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности; 

-обосновывать необходимость 
разработки рабочего плана счетов 
на основе типового плана счетов 
бухгалтерского учета финансово-
хозяйственной деятельности; 
-конструировать поэтапно рабочий 
план счетов бухгалтерского учета 
организации. 

Текший контроль в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-защиты практических 
занятий; 

-выполнения тестовых 
заданий; 

-контрольных работ 
по темам. 
Ре ение практико-
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Контрольные работы 
по темам МДК. 

Экзамен по 
ме дисциплинарному 
курсу. 

Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 

Отчет по учебной 
практике. 

ПК 1.3^роводить учет 
денежных средств, 
оформлять денежные и 
кассовые документы. 

Умение: 
-проводить учет кассовых 
операций, денежных документов и 
переводов в пути; 
-проводить учет денежных средств 
на расчетных и специальных 
счетах; 
-учитывать особенности учета 
кассовых операций в иностранной 
валюте и операций по валютным 
счетам; 
-оформлять денежные и кассовые 
документы; 
-заполнять кассовую книгу и отчет 

Текущий контроль в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-за иты практических 
занятий; 

-выполнения тестовых 
заданий; 

-контрольных работ 
по темам. 
Ре ение практико-
ориентированных 
ситуационных) 
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кассира в бухгалтерию. задании. 
Контрольные работы 
по темам МДК. 

Экзамен по 
м^дисциплинарному 
курсу. 

Экзамен по 
профессиональному 
м о д у ^ . 

Отчет по учебной 
практике. 

ПК 1.4^ормировать 
бухгалтерские 
проводки по учету 
активов организации на 
основе рабочего плана 
счетов бухгалтерского 
учета. 

Умение: 
-проводить учет основн^хх средств; 
-проводить учет нематериальн^хх 
активов; 
-проводить учет долгосрочных 
инвестиций; 
-проводить учет финансовых 
вло ений и ценных бумаг; 
-проводить учет материально-
производственных запасов; 
-проводить учет затрат на 
производство и калькулирование 
себестоимости; 
-проводить учет готовой продукции 
и ее реализации; 
-проводить учет текущих операций 
и расчетов; 
-проводить учет труда и заработной 
платы; 

учет 
и 

-проводить 
результатов 
прибыли; 
-проводить 
капитала; 
- проводить 

займов. 

финансовых 
использования 

учет собственного 

учет кредитов 

Текущий контроль в 
форме: 
-устного и 
письменного опроса; 
-за иты практических 
занятий; 

-выполнения тестовых 
заданий; 

-контрольных работ 
по темам. 
Р в е н и е практико-
ориентированных 
ситуационных) 
заданий. 
Контрольные работы 
по темам МДК. 

Экзамен по 
междисциплинарному 
курсу. 

Экзамен по 
профессиональному 
модулю. 

тчет по учебной 
практике. 

0К01. Выбирать 
способы решения задач 
профессиональной 
деятельности 
применительно к 

Выбор оптимальных способов ценка 
решения профессиональных задач эффективности и 
п р и м е н и т е л ь н о к р а з л и ч н ы м качества выполнения 
контекстам. задач 
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различным контекстам 

ОК 02^с^ществлять 
поиск, анализ и 
интерпретацию 
информации, 
необходимой для 
выполнения задач 
профессиональной 
деятельности 

ОК 03. Планировать и 
реализовывать 
собственное 
профессиональное и 
личностное развитие 

ОК 04. Работать в 
коллективе и команде, 
эффективно 
взаимодействовать с 
коллегами, 
руководством, 
клиентами 

ОК 05. Осуществлять 
устную и письменную 
коммуникацию на 
государственном языке 
Российской Федерации 
с учетом особенностей 
социального и 
культурного контекста 

Эффективный поиск необходимой Оценка 
информации, использование эффективности и 
различных источников получения качества выполнения 
информации, включая интернет- з а д а ч 
ресурсы. 

мение постановки цели, выбора и 
применения методов и способов 
решения профессиональных задач; 
Своевременность сдачи 
практических заданий, отчетов по 
практике; 
Рациональность распределения 
времени при выполнении 
практических работ с соблюдением 
норм и правил внутреннего 
распорядка. 

Взаимодействие с коллегами, 
руководством, клиентами, 
самоанализ и коррекция 
результатов собственной работы. 

Осуществление 
самообразования, 
использование 
современной научной 
и профессиональной 
терминологии, 

участие в 
профессиональных 

олимпиадах, 
конкурсах, выставках, 
научно-практических 
конференциях, оценка 
способности находить 
альтернативные 
варианты ре ения 
стандартных и 
нестандартных 
ситуаций, принятие 
ответственности за их 
выполнение 

Экспертное 
наблюдение и оценка 
результатов 
формирования 
поведенческих 
навыков в ходе 
обучения 

спользование механизмов ценка 
создания и обработки текста, а вступать 
также ведение деловых бесед, 

умения 
в 

коммуникативные 
учас тие в с о в одани я х , д е л о в а я отн^ения в сфере 
телефонная коммуникация. профессиональной 

деятельности 
поддерживать 
ситуационное 
взаимодействие, 

и 
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ОК 09^спользовать 
информационные 
технологии в 
профессиональной 
деятельности 

ОК 10^ользоваться 
профессиональной 
документацией на 
государственном и 
иностранном языках 

ОК 11. Использовать 
знания по финансовой 
грамотности, 
планировать 
предпринимательску 
деятельность в 
профессиональной 
сфере 

мение использовать в 
образовательной и 
профессиональной деятельности 
электронно-правовые системы, 
умение применять бухгалтерские 
программы и осуществлять 
представление документов в органы 
статистики через 
телекоммуникационные каналы. 

мение понимать и применять 
з а к о н о д а т е л ь н о - н о р м а т и в н ы е 
документы, профессиональну 
литературу, разъяснения и 
информацию компетентн^1х 
органов, типовые формы и 
документы. 

емонстрация умения презентовать 
идеи открытия собственного дела в 
профессиональной деятельности, 
составлять бизнес-план с учетом 
выбранной идеи, 
достоинства и 
коммерческой идеи 

выявлять 
недостатки 

принимая во 
внимание 
особенности 
социального и 
культурного 
контекста, в устной и 
письменной форме, 
проявление 
толерантности в 
коллективе 

Оценка умения 
применять средства 
информационных 
технологий для 
решения 
профессиональных 
задач и использования 
современного 
программного 
обеспечения 

Оценка соблюдения 
правил оформления 
документов и 
построения устных 
сообщений на 
государственном 
языке Российской 
Федерации и 
иностранных языках 

ценка умения 
определять 
инвестиционну 
привлекательность 
коммерческих идей в 
рамках 
профессиональной 
деятельности, 
определять источники 
финансирования и 
строить перспективы 
развития 
собственного бизнеса 
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